INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Licenciada

GRETCHEN FABICLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Guatemala, 29 de diciembre de 202

S

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENﬁ’ﬁﬁg actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Nimero de contrato:
Servicios:
Numero de Factura:
Honerarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

d

GABRIELA SAMARA HIDATGO PEREZ cul: 2594 30323 0401
DGA-029-1725-2023 %~ Acuerdo Ministerial: 1072-2023 o~
TECNICOS .~ Nit del Contratista: 101154275 _—
1897745879 .~ -~ Serie: 4F59687F .~ .~
Q6,000.00 .~ -~ Periodo del Informe: DICIEMERE =~ il
Q.17,806.45 -~ Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/202

.

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

a)
b)

c)
d)
e)

f

g
h)
i)

SECCION DE COMPRAS -~

&

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE
COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

Se apoyo a la Seccion de Compras en la elaboracion de documentos que sean necesarios generar.
Se apoyd a la Seccidn de Compras en el archivo de la documentacion que ingrese u egrese, manteniéndolo actualizada.
Se apoyo a la Seccion de Compras en la recepcion de documentos, revision y registro de la correspondencia para el tramite

respectivo.

Se apoyd en la atencion de llamadas de las Seccion de Compras.

Se apoyo a la Seccion de Compras en darle seguimiento a la correspondencia que se genere en la Seccion.
Se apoyo en la actualizacion de la base de datos con la informacion de los expedientes que se generaron en la
Seccion de Compras.
Se apoyd en atencidn a Proveedores que se apersonen a esta Secciéon de Compras.

Se apoyd en el proceso de publicacién de diferentes docuentos en Guatecompras para creacién de NPG.
Se brindo apoyo en el registro y revisién de la base de datos en la Seccién de Compras.

GABRIELA SAMARA HIDALGO PEREZ

LIC. HERSON ISAI LOPEZ LIMA

Nombre Completo del Contratista

/ﬁ‘

-

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Herson isai Lopez Lima
lefe de Compras
Secciydn de Compra

Firmade C

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

\jfd = Firma y'sello deda Aie el g ErRrRRE Bervicios



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023 -

P
-

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes /
Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIELA SAMARA HIDAI:G{F:EREZ Cul: 2594 30323 0404~

Numero de contrato: DGA-029-1725-2023 <~ Acuerdo Ministerial: 1072-2023 .~

Servicios: TECNICOS -~ Nit del Contratista: 101154275 .~

Nuamero de Factura: 1897745878 _~ Serie: 4F59687F o~ -
Henorarios Mensuales: Q6,000.00 .~ _~ Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 31/12/2023.~" B
Monto Total del Contrato Q.17,806.45 _~ Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/2023 /{/”
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos del Contrato: 2 - P
“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE

COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido: /

a) Se apoyo a la Seccion de Compras en la elaboracion de documentos que sean necesarios generar.
b) Se apoyb a la Seccién de Compras en el archive de la documentacion que ingrese u egrese, manteniéndolo actualizada.
Se apoyo a la Seccién de Compras en la recepcién de documentos, revision y registro de la correspondencia para el tramite
respectivo.
d) Se apoyé en la atencion de liamadas de las Seccion de Compras.
e) Se apoyo a la Seccién de Compras en darle seguimiento a la correspondencia que se genere en la Seccién.
f)  Se apoyé en la actualizacién de la base de datos con la informacién de los expedientes que se generaron
en la Seccién de Compras.
g) Se apoyo en atencion a Proveedores que se apersonen a esta Seccién de Compras.
h) Se apoyo en el proceso de publicacién de diferentes docuentos en Guatecompras para creacion de NPG.
i) Se brindd apoyo en el registro y revision de la base de datos en la Seccion de Compras.
j)  Ofras relacionadas a los servicios que presta

c)

GABRIELA SAMARA HIDALGO PEREZ LIC. HERSON ISAI LOPEZ LIMA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Herson Isai Lépez Lima
Jefe de Compras
o
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIELA SAMARA HIDALGO PEREZ Cul: 2594 30323 0401

Numero de contrato: DGA-029-1725-2023 Acuerdo Ministerial: 1072-2023

Servicios: TECNICQOS Nit del Contratista: 101154275

Numero de Factura: 1897745879 Serie: 4F59687F

Honorarios Mensuales: Q86,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q.17,806.45 Plazo del Contrate: 02/10/2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta )
los servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE
COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)

c)

d)
e)

Se apoy¢ a la Seccién de Compras en la elaboracion de documentos que sean necesarios generar.

Se apoy¢ a la Seccion de Compras en el archivo de la documentacién que ingrese u egrese, manteniéndolo actualizada.
Se apoy6 a la Seccion de Compras en la recepcion de documentos, revisién y registro de la correspondencia para el tramite
respectivo.

Se apoyo en la atencion de llamadas de las Seccién de Compras.

Se apoyo a la Seccién de Compras en darle seguimiento a la correspondencia que se genere en la Seccion.

Se apoyo en la actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes que se generaron en

la Seccion de Compras.

Se apoyo6 en atencion a Proveedores que se apersonen a esta Seccién de Compras.

Se apoyd en el proceso de publicacion de diferentes docuentos en Guatecompras para creacion de NPG.

Se brindd apoyo en el registro y revision de la base de datos en la Seccion de Compras.

GABRIELA SAMARA HIDALGO PEREZ LIC. HERSON ISAi LOPEZ LIMA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Herson isai Lopez Lima
iefe de Compras

480




